BILIMSEL TOPLANTI BASLANGIC TARIHINDEN ONCE TOPLANTIYA KATILMAMAYA ILISKIN PERSONELIN MAZERET
BIiLDIRMESI iCiN YAPILMASI GEREKENLER

Personelin Bilimsel Toplantilara Katilim Kilavuzu sayfa 10’da da belirtildigi gibi “Bilimsel toplanti katiim basvurusu onaylanan personelin, toplanti baslangi¢
tarihinden dnce toplantiya katilmamaya iliskin bir mazeret bildirmesi durumunda, personelin basvurusunu yapilmamis olarak degerlendirir ve bu dogrultuda
sistem lzerinden islem gergeklestirir.” seklinde ifade edilmektedir.

Bu kapsamda bilimsel toplanti basvurusunda bulunan personel tarafindan Sekil 1’de de goruldigi gibi “BASVURULARIM” ekranina girilerek, sag tarafta

bulunan “EYLEMLER” sekmesi altinda bulunan (asagidaki ekran goriintiisiinde) “Toplantiya Katilamayacagim” ikonu tiklanir. Sekil 2’de yer alan ekran

gorintisu agihr. “Bilimsel Toplantiya Katilamama Nedeniniz?*” kutucugu doldurulur. “Dosya Se¢” bolimine mazaret izninin bulundugu belge sisteme
yiklenip kaydedilir.
Personel tarafindan mazeret durumunu bildirir belge sisteme yiklendikten sonra basvuruyu degerlendiren birimdeki Koordinator tarafindan onaylanmasi

gerekir.
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Sekil 1. Basvurularim Ekrani



Mazeret Bilgileri

Mazeret bilgileriniz "Bagvuru Detay” sayfasinda gérintilenir. Kayit sonrasi mazerat bilginiz Onay/Ret islemi igin dederlendirici kuruma yénlendirilir,

Bilimsel Toplantiya Katilamama Nedeniniz? *

Mazeret Belgesi *

Dosya Se¢  Dosya secilmedi Mazeret Belgesi Yiiklenmedi

Dosya format _pdf, boyutu en fazla 5.0 MB olmalidir.
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Sekil 2. Mazeret Belgesi Girmeye Yénelik Ekran



